OBEC PIiLA

Pila 68, 900 89 Pila, ¢.t.033/6495208
www.obecpila.sk, ou@obecpila.sk, starosta@obecpila.sk

Cislo : OcU/67/2023/101 Déatum : 14.03.2023

Obec Pila vyhlasuje vyberové konanie na kumulovanu funkciu
administrativnej pracovni€ky obce

Miesto vykonu prace: Obecny urad Pila, Pila 68, 900 89 Pila
Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer

Termin nastupu: september 2023

Plat: v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme

PoZzadované vzdelanie : Uplne stredoSkolské alebo vysokoSkolské vzdelanie

Administrativne a ekonomické znalosti:

znalosti zakonov: Zakon ¢€. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskor3ich predpisov, Zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpocCtovych pravidlach
Uzemnej samospravy, zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, zakon ¢. 138/1991 Zb. o majetku obci v zneni
neskorsich predpisov

Po¢itadové znalosti: znalost préace s kancelarskym balikom textovym a
tabulkovym procesorom, uctovny programu KEO, registratura Trimel,
aktivna praca s internetom

Napln prace

e komplexné a samostatné vedenie podvojného uctovnictva obce- nutna
podmienka pri néastupe

e préaca v oblasti rozpocCtovnictva, zostavovanie a upravy rozpocCtu

e spracovanie uzavierky, financnych vykazov a danovych priznani,
zaverecného uCtu obce a vyroCnej spravy obce

« komplexné spracovanie mzdového ucCtovnictva, personalistika(vedenie
parsonalnej agendy) -nutna podmienka pri nastupe

* spracovanie a evidencia osobnych udajov

* komunikéacia so zamestnancami obce

e praca v systéme elektronickej registratury, evidencia doSlej a

odoslanej posty

evidencia obyvatelstva, centralna ohlasovha, register adries

evidencia dani z nehnutelnosti a poplatkov za odpady, dane za psa

praca v oblasti zivotného prostredia - vyrubové povolenia

praca v oblasti stavebnej legislativy - ohlé&senia drobnych stavieb

praca v oblasti stavebnej legislativy - rozkopavkové povolenia
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Uradné osvedcCovanie podpisov a listin

vedenie pokladnice, bankové operéacie

spracovanie a evidencia dokumentéacie CO

priprava podkladov, stanovisk, uUzemnoplanovacich informécii

vybavovanie agendy zakona o slobodnom pristupe k informéciam

vedenie evidencii a vypracovavanie Statistickych vykazov pre SU SR

vedenie evidencie odpadov

e Evidencia agendy cintorina, evidencia hrobovych miest v systéme
,virtualneho cintorina”

* Organizéacia volieb a referend

e Evidencia a inventarizécia obecného majetku

e Priprava podkladov pre auditora, kontroldéra a preneseného vykonu
Statnej spravy na useku:
o cestnej dopravy a pozemnych komunikacii

osvedCovania podpisov na listinach a osvedCovanie koépii listin

uzemného planovania a stavebného poriadku

ochrany prirody a krajiny(vyruby drevin, malé zdroje

zneCistenia ovzdu$Sia, rybarske listky)

hlasenia pobytu obCanov a registra adries

Skolstva - predSkolska vychova - materska Skola

O O O

o O

Iné kritéria a poziadavky :

- bezuhonnost

- spbsobilost na pravne ukony v plnom rozsahu

- zdravotna spoOsobilost

- analytické a logické myslenie

- dbéslednost, samostatnost, zodpovednost

- prax v samosprave vyhodou

- prax v uctovnictve vyhodou

- od uchéddzaca sa poZaduje priatelsky a proklientsky pristup ku kazdému
obCanovi, nakolko sa jednd o pracu vo verejnom zaujme.

Zoznam pozZzadovanych dokladov:

1) - pisomna ziadost o zaradenie do vyberového konania

2) - profesijny Zivotopis uchadzaca

3) - fotokdépia dokladu o najvysSom dosiahnutom vzdelani

4) - potvrdenie o absolvovani vzdelania v oblasti podvojného
uctovnictva pre obce a mzdového uctovnictva(ak nebolo sucastou
stredného alebo vyS$Sieho vzdelania)

5) - vypis z registra trestov original nie star3i ako 3 mesiace

6) - pisomny suhlas uchadzaCa na pouzitie osobnych Udajov pre potreby

vyberového konania v zmysle zakona €. 18/2018 Z. z

Termin a miesto predloZenia Ziadosti:
Ziadost sa predklada pisomne, osobne alebo po3tou na adresu
obecného uradu V Pile , Pila 68, 900 89 Pila, do 31.3.2023

starosta obce
RNDr. Ing. Mgr. Radovan Micunek, PhD.
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