Obec Vinosady hfada mzdovu uétovnicku

Miesto vykonu prace: Obecny urad Vinosady
Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer
Termin nastupu: ihned

Plat: v zmysle zakona €. 553/2003 Z. z. o0 odmeriovani niektorych zamestnancov pri
vykone prace vo verejnom zaujme

Pozadované vzdelanie: uplné stredné
Administrativne a ekonomické znalosti:

znalost' legislativy upravujucej odmenovanie zamestnancov v $tatnej sprave, zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme, legislativy upravujucej danoveé a odvodové povinnosti
do socialnej poistovne a zdravotnych poistovni

Pocitacové znalosti: MS Word, Excel, Outlook - pokrocily

Naplni prace

- Komplexné spracovanie mzdovej agendy- kontrola spravnosti udajov

- Vedenie personalnej agendy spojenej s nastupom a vystupom zamestnancov, spracovanie
a evidencia osobnych udajov

- Priprava pracovnych zmluv, dohéd a dodatkov

- spracovanie agendy cintorinov

- evidencia majetku
- vypracovavanie vykazov pre spravcu dane, socialnu poistoviiu a zdravotné poistovne,
- spracovanie ro¢ného zuc¢tovania dane, vratanie vyhotovenia potvrdeni na 2 %, sto¢né

- Komunikacia so zamestnancami

Pozadujeme

Ak spifate nasledujuce poziadavky, zaslite nam profesijny Zivotopis so spatnou vézbou,
doklad o najvy88om dosiahnutom vzdelani a preukazanie bezuhonnosti na

starosta@vinosady.sk

kontaktovat budeme len uchadzadov spifiajucich pozadované kritéria
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