OBEC VINOSADY,
Obecny urad , Pezinska ul.¢.95 , 902 01 Vinosady

Obecny urad Vinosady vyhlasuje

vyberové konanie

na obsadenie pracovného miesta mzddarka/referentka Obecného uradu .

Druh pracovného pomeru:
Hlavny pracovny pomer na dobu urcitd, zastupovanie pocas PN

Ponikany plat:

Podra zakona ¢. 553/2003
+ osobné ohodnotenie
1100,- Eur

Termin nastupu:
01.02.2023, pripadne dohodou

Miesto vykonu prace:
Obecny urad, Vinosady

Ramcova napli prace:
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komplexné spracovanie personalnej a mzdovej agendy obecného uradu, zakladnej a materskej
Skoly, skolskej jedalne

spracovanie danovych hlaseni, datiovych prehl'adov

zabezpecovanie styku s uradom prace — pravidelna kontrola zoznamov, komunikacia

s poistovnami, opatrovatel'ska sluzba — komplexne, vratane zabezpecovania styku so vSetkymi
inStiticiami v suvislosti so spracovanim persondlnej a mzdovej agendy

danové priznania, ro¢né zictovania

Statistické hlasenia pre vSetky oblasti agendy

komplexna agenda— najomné byty, ostatné obecné priestory

zabezpecovanie administrativnej agendy

stravné zamestnancov

zabezpecovanie podkladov k Ziadostiam o dotécie, granty a pod.

rozdelovanie prace a vykon kontroly nad pracovnikmi na mensSie obecné sluzby, aktivaéné
prace a povodnové prace

evidencia sto¢ného, podklady na vyber stocného, vystavovanie faktur, evidencia nedoplatkov,
zasielanie vyziev na uhradu

zabezpeduje agendu v oblasti verejnej kanalizacie a COV

vystavuje rybarske listky

sprava cintorinov — ndjjomné zmluvy za hrobové miesta, evidencia poplatkov za prenajom
hrobovych miest, evidencia hrobovych miest

evidencia majetku, zakladna finan¢na kontrola

telocvicna (ihrisko) — evidencia, prendjom, zabezpecovanie poriadku

Kvalifika¢né predpoklady a iné poziadavky:

Minimdlne 3 roky prax na pozicii mzdovej uctovnicky je podmienkou!
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OBEC VINOSADY,
Obecny urad , Pezinska ul.¢.95 , 902 01 Vinosady

Jedna sa o zastup pocas trvania prdaceneschopnosti

1, stredné odborné vzdelanie s maturitnou skuaskou

2, osobnostné, organizacné a moralne predpoklady
3, casova flexibilita, bezihonnost’, samostatnost’

4, spol'ahlivost’, preciznost’, komunikativnost’

5, odolnost’ voci stresu,

Zoznam poZadovanych dokladov a materidlov:

1, ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

2, zivotopis

3, fotokopia dokladu o dosiahnutom vzdelani

4, pisomny suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych udajov pre potreby
vyberového konania v zmysle zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych
udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Vyhody:
- préaca pre stabilného zamestnavatel'a
- 0 5 dni dovolenky viac ako v Zakonniku prace

Kontakt:
Mgr. Ivana Jurackova, tel. ¢. 0905 600 807, 033 646 36 05, starosta@vinosady.sk
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